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QUY CHE
HOP PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2025

Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viéc t6 chtrc hop Pai hdi dong C6 dong thudong nién
2025 (sau day goi tit 1a Pai hoi) ctia Cong ty Cb phan Lam nghiép Sai Gon.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé v& quyén va nghia vy cla C6 dong, ngudi tham
du hop Dai hoi, diéu kién va thé thie tién hanh hop Pai hoi.

Pidu 2. Didu kién tham dy hop Dai hi

Céc Co dong cb ten tr ong danh sach C6 dbng tai Ngay déng ky cudi cung

(13/3/2025) co quyén tryc tiép tham dy hop Dai hoi hodc ty quyén cho nguou khac
tham du hop Pai hoi. Viéc uy quyén phai dugc lap bing van ban theo miu cua

Cong ty.

Pidu 3. Quyén ciia C6 d6ng khi tham dy hop Dai hoi

|. Pugc tham gia phat biéu y kién va biéu quyét tit ca vén d& thudc tham quyén
ctia Pai hdi theo quy dinh tai Diéu 18 TH chirc va hoat dong ctia Cong ty, Luat
Doanh nghiép va cac van ban quy pham Phap luét ¢ lién quan.

2. Duoc théng béo cong khai ndi dung chuong trinh hop Dai hoi.

3. Duoc thao luan va bidu quyét thong qua tit ca ndi dung hop Pai hoi.

4. Khi dang ky tham du hop Dai hoi, mdi Co déng dugc nhén thé bidu quyét,
phiéu bidu quyét, phiéu bau cir va tai liéu hop.

5. CH déng dén du hop mudn cé quyén ding ky ngay, sau do cé quyén tham gia
va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu toa khong co nghia vy ding cudc hop dé
Cb déng dén muon thyc hién thi tyc dang ky va higu lyc cua nhiing ndi dung
da duoc biéu quyét trude do khdng thay dbi.

Ditu 4. Nghia vu ciia Co6 dong khi tham dy hop Dai hoi

I. Ping ky tham dy hop v6i Ban Kiém tra tu cach C6 dong:

a) Trudng hop C6 dong 1a c4 nhan: Cb déng phai xudt trinh thu 11101 hop, glay
chimg minh nhan dén hogc can cude cong dan hogc hd chidu, gidy ty quyén
hop 18 (d6i véi dai dién dugc Uy quyén).
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b) Truong hop Co dong 14 to chic: Co dong phai xuat trinh thu moi hop, gidy
ching nhin ding ky doanh nghiép, gidy Uy quyén hop 1¢ (doi véi nguoi dai
dién dugc Uy quyén con can phai c6 gidy chimg minh nhan dan hodc cin
cude cong dan hodc hd chieu).

2. Tuén thu cic quy dinh tai quy ché nay, sy diéu khién ctia Chu toa va ton trong
ket qua lam viéc tai Pai hoi.

3. Tuén tht su sdp xép chd ngdi do Ban to chirc quy dinh.

4, Cai dién thoai di dong & ché d6 im ling, khong dién thoai gdy on ao trong luc
dién ra Pai hoi.

5. Tham dy hop Pai hoi tir khi bét dau cho dén khi két thuc hop Dai hoi. Trong
truong hop vi 1y do bat kha khang phai roi cude hop sém thi Co dong c6 nghia
vu lién hé v4i Ban to chic dé thong bao y kién ciia minh bang vén ban vé
nhitng ndi dung sé& dugc biéu quyét tai Dai hoi.
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Picu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach Co dong

I. Ban Kiém tra tu cdch Co déng do Hoi dong Quan tri hodc Ban Tong Gidm doc
thanh lap va duoc gidi thiéu voi Pai hoi.

2. Ban Kiém tra tu cach Co dong cd quyen va nghia vu:

a) Kiém tra tw cach Co déng dén du hop Pai hoi: Kiém tra thu moi hop, gidy
ching minh nhin din hofic cin cudce céng dén hodc hd chicu, gidy ching
nhan dang ky doanh nghi€p va giay uy quyén.

b) Phat thé biéu quyét, phiéu bieu quyét, phicéu bau ctr va tai liéu hop.

¢) Bdo cdo va chiu trach nhiém trudc Pai hdi ve két qua kieém tra tu cach Co
dong.
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Picu 6. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phicu

I. Ban Kiém phiéu gom nhiing nguoi khoéng cé tén trong danh sach tmg clr vién
duoc bau tai Pai hoi. Danh sich Ban Kiém phiéu do Ban Chu toa dé cir va

dugc Dai hdi biéu quyét thong qua trude Dai hoi.

2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:
a) Doi voi viée biu quyét cac ndi dung tai Pai hoi:
- Hudng dan cb dong cach str dung thé biéu quyét va phiéu bidu quyét;
- Lap bién ban kiém phiéu va bao cdo két qua biéu quyét trudc Dai hoi;
- Thu lai phiéu biéu quyét sau khi két thuc Dai hoi.

b) Pi vé6i viée bAu bé sung thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2024 —
2029:



- Hudng dan quy ché bau cir va cach st dung phiéu bau ct;

- Xem xét, danh gid va két ludn céc phiéu bau khong hgp 1é va tong hop
nhiing y kién khiéu nai vé bau clr (néu co).

- Lap bién ban kiém phieu va cong bo ket qua bau ctr trude Dai hoi;

- Niém phong phi€u bau ctr dé ban giao cho Ban cht toa.

Dicu 7. Quyén va nghia vu cia Ban Chu toa

I. Chu tich Hoi dong Quan tri lam Chu toa cudc hop. Cac thanh vién khdc cua
Ban Chu toa do Chu toa gidi thiéu va dugc Pai hdi bieu quyét thong qua.,
Truong hop Chu tich Hoi dong Quan tri vang mat hodc tam thoi mat kha ning
lam viéc thi cdc thanh vién con lai cua HOi dong Quan tri bau mot ngudi trong
s0 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tac da so. Truong hgp khong bau dugc
chu toa, Truéng Ban Kiém soat dicu khién dé Pai hoi bau chu toa trong so6
nhiing ngudi du hop va ngudi ¢6 phicu bau cao nhat lam cht toa cudce hop.

2. Ban Cht toa c¢6 chirc ning diéu khién cudc hop. Quyét dinh cia Ban Chu toa vé
trinh tu, thd tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai chwong trinh hop s€ mang tinh
phan quyét cao nhat.

3. Ban Chu toa tién hanh cac coéng viéc dugce cho la can thiet dé diéu khién cudc
hop mot cach hop 1€ va c¢6 trat tu; hodc dé cude hop phan anh duge mong muon
cua da so Co dong tham du.

4. Cht toa c6 thé hodn hop Pai hoi ngay ca khi di c6 du so dai biéu can thiét dén
mot thoi diém khac va tai mot dia diém khac néu nhén thay rang:

a) Cac thanh vién tham du khong thé c6 chd ngdi thuan tién tai dia diém to
churc hop Pai hoi.
b) Nguoi dy hop ¢é hanh vi can trd, gay roi trat tu, gy nguy co lam cho cudc
hop khong duge tien hanh mét cach cong bang va hop phap.
¢) Su tri hodn la can thiét dé cac cong viéc ctia Pai hoi duge tién hanh mot
cach hop I€.
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Dicu 8. Quyen va nghia vy ciia Ban Thuw ky

I. Danh séch Ban Thu ky do Ban Chu toa d ci.

2. Ban Thu ky c¢é nhiém vu 14p bién ban hop, du thdao nghi quyét cta Pai hoi va
thuc hién cac cong viéc trg gitip khac theo sy phan cong cia Ban Chu toa.
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Dieu 9. Diéu kién tién hanh hop Dai hoi

14 a9

Cudc hop Dai hoi duge tién hanh khi c¢é s6 C6 dong du hop dai dién cho trén
50% tong so co phan cé quyén bi€u quyét.

TN
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DPicu 10. Cach thire tien hanh hop Dai hoi

1. Cudc hop Pai hoi du kién dién ra trong nira ngay.

2. Dai hoi s& thao luan va théng qua cac ndi dung dugc dua ra tai Dai hoi.

3. Phat biéu y kién tai Pai hoi:

a) CH dong dang ky ndi dung phét biéu y kién theo mau ctia Ban t6 chiic hodc
gio cao thé biéu quyét dé dé nghi phat biéu. B¢ dam bao trét ty cia Dai hoi
khi thao luan, C6 déng ding ky phat bicu theo phiéu dang ky s& dugc uu
tién phat biéu trudce, sau dé lan luot tdi cac Co dong gio thé bieu quyeét.

b) C6 déng phat biéu ngan gon va tip trung vao nhitng ndi dung trong tam can
trao ddi, phtt hop véi ndi dung chuong trinh hop Dai hoi. Chu toa c6 quyén
nhic nhd, dé nghi C6 dong tép trung vao ndi dung trong tdm can phat bieu
dé tict kiém thoi gian va dam bao chat lugng thao luan.

4. Viée biéu quyét va bau clr tai Pai hdi tudn theo thé 1¢ va quy ché dugc Dai hoi
thong qua trude khi tién hanh biéu quyét va bau cu.
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Diéu 11. Thong qua quyét dinh cia Dai hoi
I. Quyét dinh ctia Dai hoi duge thong qua khi c6 sy chap thuédn cta so Co dong

dai dién cho trén 50% tong so ¢d phan c6 quyén bicu quyét cua cac Co dong

cO mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugce uy quyén cd mit tai cudc hop.

2. Céac quyeét dinh sau diy cua Dai hoi chi dugce thong qua khi ¢6 su chép thuén
cua so Co dong dai dién cho it nhat 65% tong so co phan c6 quyén biéu quyét
cua cdc Co dong c¢b mit truc tiép hodc thong qua dai dién duge ty quyén co
mat tai DPai hoi:

a) Quyeét dinh lién quan dén loai ¢d phan va tong so co phan cia tung loai;

b) Phat hanh cd phiéu dé tang von dicu Ig;

¢) Thay do6i nganh nghé va linh vuc kinh doanh;

d) Thay doi co cau to chirc quan ly cdng ty, to chirc lai hay giai thé cong ty;

e) Du an dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri
tai san duoc ghi trong Bao cao tai chinh kiém toan hop nhat nam 2023;

f) Hop dong, giao dich cb gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai san
duge ghi trong Bao cdo tai chinh kiém toan hop nhat nam 2023 véi mét bén
la:

- Co déng hodc dai dién 0ty quyén cia Co dong s& hitu trén 10% tong so cd
phan pho théng cia Cong ty va nhiing nguoi c6 lién quan cia ho; hodc

- Thanh vién Hdi dong Quan tri, Tong giam doc va nguoi co6 lién quan cua

ho.



g) Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai san cé gia tri 16n hon 10% tong
gid (ri tai san clia Cong ty ghi trong bdo cdo tai chinh hop nhat nim 2023
gitta Cong ty va C doéng hodc nhém C6 dong so hitu tir 51% téng s6 ¢o
phin cé quyén biéu quyét tré 1én hodc ngudi ¢b lién quan ciia Co dong hoic
nhém C6 dong do, trir truong hop bi cdm theo Phap luat chimg khoan, quy
dinh ap dung cho cong ty dai ching va Phap luét cd lién quan.

Pidu 12, Bién ban hop

I. No&i dung hop Pai hdi phai duge 1ap bién ban. Bién ban hop duoc doc va thong
qua trude khi bé mac cude hop.

2. Bién ban hop dugc lap bang tiéng Viét va duge luu gitt tai try sé chinh cta

Cong ty.

Pidu 13. Trudng hop td chire hop Pai hi khong thanh

I. Trudng hop cudc hop Pai hoi lan thtr nhét khong du diéu kién tién hanh thi
viée triéu hop Pai hoi 1an thir hai phai duge thuc hién trong vong 30 ngay, ké
tlr ngay du dinh hop Dal hoi 1an thir nhat. Cudc hop Dai hoi 1an thir hal chl

duoc tién hanh khi c6 s6 Cb dong tham du dai dién cho it nhét 33% tong s
phan ¢6 quyén biéu quyet. 1Y\
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2. Truong hop cudce hop Pai hdi lan thir hai khong da dieu kién tién hanh thi mié¢o
triéu tap Dai hoi lan thtr ba phai duge thyc hién trong vong 20 ngay, ké tira
du dinh hop Pai héi lan th hai. Khi do, cudc hop Pai hoi dugc tién Ii%
khong phy thude vao sé Cb dong du hop va ty 18 cb phan c6 quyén biéu quyét
clia cdc Co déng du hop.

Diéu 14. Hiéu lye thi hanh

I. Quy ché nay co hiéu lyc ngay sau khi dugc Dai hoi bidu quyét thong qua.

2. Co dong va nhiing nguoi tham du hop Pai hdi ¢6 trach nhiém tuan tht cac quy
dinh tai Quy ché nay.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA



